Na temelju članka 22. stavka 2. podstavka 8. Pravilnika o izradbi i obrani završnoga rada (N.N. 118/09.), Školski odbor Mješovite industrijsko-obrtničke škole, Karlovac, dana 18. siječnja 2010. donosi

POSLOVNIK

O RADU ŠKOLSKOG PROSUDBENOG ODBORA I POVJERENSTAVA ZA OBRANU ZAVRŠNOG RADA
Članak 1.

Ovim Poslovnikom uređuju se sadržaj, uvjeti, način i postupak izradbe i obrane završnoga rada u obrazovnom sektoru:

· graditeljstvo i geodezija za učenike/ce završnih razreda u programima: keramičar – oblagač, rukovatelj samohodnim građevinskim strojevima, monter suhe gradnje, zidar, građevinski tehničar (četverogodišnji program) i pomoćni polagač keramičkih pločica (za učenike s teškoćama u razvoju),

· poljoprivreda, prehrana i veterina za učenike/ce završnih razreda u programima: pekar, mesar, pomoćni pekar i pomoćni cvjećar (za učenike s teškoćama u razvoju) i

· osobne, usluge zaštite i druge usluge za učenike/ce završnih razreda u programima: soboslikar – ličilac, autolakirer, fotograf, frizer, pediker i kozmetičar.

Članak 2.

Završni rad učenikov je uradak čijom se izradbom i obranom provjeravaju, vrjednuju i ocjenjuju učenikove strukovne, odnosno umjetničke kompetencije određene razine sukladno razini kvalifikacije koju stječe.
CILJ IZRADBE ZAVRŠNOG RADA
Članak 3.
Cilj je izradbe i obrane završnoga rada provjera, vrjednovanje i ocjenjivanje postignutih strukovnih kompetencija učenika, stečenih obrazovanjem propisanim stručno-teorijskim i praktičnim dijelovima nastavnih planova i programa, čime stječu završnost u upisanome obrazovnom programu te uvjete za uključivanje na tržište rada. 

IZRADBA I OBRANA ZAVRŠNOG RADA
Članak 4.

Izradba i obrana završnoga rada provodi se u organizaciji Mješovite industrijsko-obrtničke škole, Karlovac, sukladno godišnjem planu i programu rada ustanove, odnosno školskome kurikulumu te vremeniku izradbe i obrane završnoga rada koji je sastavni dio školskog kurikuluma i godišnjeg plana i programa rada. 
Za zakonitost provedbe izradbe i obrane završnoga rada odgovoran je ravnatelj ustanove.

Članak 5.
Vremenik  izradbe i obrane završnoga rada sadrži rokove za izbor tema, izradbu i predaju završnoga rada, rokove obrane završnoga rada te datum uručivanja svjedodžbi o završnome radu.

Članak 6.

Izradba završnoga rada (u daljnjem tekstu: Izradba) se sastoji od uratka koji može biti: projekt, pokus s elaboratom, praktični rad s elaboratom, složeniji ispitni zadatak ili drugi slični uradak usklađen s nastavnim programom u slijedećim obrazovnim sektorima i zanimanjima: 
· graditeljstvo i geodezija u programima: keramičar – oblagač, rukovatelj samohodnim građevinskim strojevima, monter suhe gradnje, zidar, građevinski tehničar(četverogodišnji program) i pomoćni polagač keramičkih pločica (za učenike s teškoćama u razvoju),

· poljoprivreda, prehrana i veterina u programima: pekar, mesar, pomoćni pekar i pomoćni cvjećar (za učenike s teškoćama u razvoju) i

· osobne, usluge zaštite i druge usluge u programima: soboslikar – ličilac, autolakirer, fotograf, frizer, pediker i kozmetičar.

Izradba za učenike/ce koji se obrazuju u zanimanju MESAR/ICA se temelji na sadržajima strukovnih predmeta:

· Poznavanje sirovina

· Primarna obrada stoke za klanje i tehnologija obrade mesa

· Prerada mesa i mesne prerađevine

· Matematika u struci

· Higijena i sanitacija

· Kultura komunikacije i usluživanja

· Praktična nastava.

Izradba za učenike/ce koji se obrazuju u zanimanju PEKAR/ICA se temelji na sadržajima strukovnih predmeta:

· Poznavanje sirovina

· Proizvodni procesi u pekarstvu I.,II.

· Matematika u struci

· Higijena i sanitacija

· Kultura komunikacije i usluživanja

· Praktična nastava.
Izradba za učenike/ce koji se obrazuju u zanimanju FRIZER/KA se temelji na sadržajima strukovnih predmeta:

     -    Tehnologija frizerstva

     -    Poznavanje materijala

     -    Dermatologija

     -    Matematika u struci

     -    Praktična nastava s tehnološkim vježbama.
Izradba za učenike/ce koji se obrazuju u zanimanju PEDIKER/KA se temelji na sadržajima strukovnih predmeta:

     -    Tehnologija pedikerstva

     -    Poznavanje materijala

     -    Dermatologija

     -    Matematika u struci

     -    Praktična nastava s tehnološkim vježbama.
Izradba za učenike/ce koji se obrazuju u zanimanju KOZMETIČAR/KA se temelji na sadržajima strukovnih predmeta:

· Kozmetologija

· Dermatologija

· Praktična nastava s tehnološkim vježbama
· Osnove kozmetike

· Primijenjena kemija

· Matematika u struci.

Izradba za učenike/ce koji se obrazuju u zanimanju SOBOSLIKAR/ICA -LIČILAC/ICA  se temelji na sadržajima strukovnih predmeta:

· Tehnologija zanimanja

· Tehnološke vježbe

· Matematika u struci.

Za učenike/ce koji se obrazuju u zanimanju KERAMIČAR/ICA – OBLAGAČ/ICA, izradba se temelji na sadržajima strukovnih predmeta:

· Keramičarsko-oblagački radovi

· Poznavanje nacrta

· Organizacija i obračun radova.

Za učenike koji se obrazuju u zanimanju RUKOVATELJ/ICA SAMOHODNIM GRAĐEVINSKIM STROJEVIMA, izradba se temelji na sadržajima strukovnih predmeta:

· Tehnologija zanimanja

· Izvođenje građevinskih radova strojevima

· Uljna hidraulika i pneumatika

· Praktična nastava.

Izradba za učenike/ce koji se obrazuju u zanimanju MONTER/ICA SUHE GRADNJE se temelji na sadržajima strukovnih predmeta:

· Izvođenje suhe gradnje

· Poznavanje nacrta

· Građevni materijali

· Organizacija građenja

· Građevne konstrukcije

· Praktična nastava.

Izradba za učenike/ce koji se obrazuju u zanimanju  ZIDAR/ICA  temelji se na sadržajima strukovnih predmeta:

· Tehnologija struke

· Tehnologija zidarskih radova

· Poznavanje nacrta

· Organizacija građenja

· Građevne konstrukcije

· Praktična nastava

· Matematika u struci.

Za učenike/ce koji se obrazuju u zanimanju GRAĐEVINSKI TEHNIČAR, izradba se temelji na sadržajima strukovnih predmeta:

· Nosive konstrukcije

· Arhitektonske konstrukcije

· Računalstvo

· Tehničko crtanje

· Prometnice

· Vodogradnja

· Organizacija građenja.

Učenik/ca izabire temu završnog rada u dogovoru s mentorom, a poštujući rokove iz Pravilnika o izradbi i obrani završnog rada.

Nakon izradbe pisanog oblika završnog rada učenik/ca ga predaje u urudžbeni zapisnik škole poštujući Vremenik izradbe i obrane rada.

Učenik/ca pristupa, nakon usvojenog elaborata, obrani završnog ispita pred tročlanim povjerenstvom.

Članak 7.

Završni rad sastoji se od izradbe završnog rada (u daljnjem tekstu: Izradba) i obrane završnog rada (u daljnjem tekstu: Obrana).


Teme za završni rad, u suradnji s nastavnicima struke-nositeljima tema, donosi ravnatelj ustanove do 20. listopada za sve rokove u tekućoj školskoj godini na prijedlog stručnih vijeća. Broj ponuđenih tema mora biti najmanje za 50% veći od minimalno potrebnoga broja.Pri predlaganju tema za završni rad mogu se uzeti u obzir i prijedlozi učenika ako su u skladu s ciljevima i zadaćama nastavnoga programa prema kojemu se učenik obrazovao.
Članak 8.

Učenici s teškoćama u razvoju izrađuju i brane završni rad uz primjenu prilagođene tehnologije i drugih uvjeta, prema uputama koje donosi nadležna agencija.

Članak 9.

Završni rad se sastoji od slijedećih dijelova: naslovne stranice, sadržaja, uvoda, glavnog dijela, literature i posljednje stranice što će se nalaziti u Uputama za izradbu završnog rada za sva zanimanja u privitku ovog Poslovnika.

Posebne upute u nekim dijelovima za izradbu i obranu završnog rada za četverogodišnji program građevinskih tehničara također će se nalaziti u prilogu ovog Poslovnika.

Članak 10.
Obrani završnoga rada (u daljnjem tekstu: Obrani) može pristupiti učenik/ca:

· koji/a je uspješno završio/la zadnju obrazovnu godinu strukovnoga obrazovnog programa

· čiju je Izradbu mentor/ica prihvatio/la i za nju predložio/la pozitivnu ocjenu.

Članak 11.
Učenik/ca prezentira završni rad u obliku obrane ili javnog nastupa uz pripremljenu PowerPoint prezentaciju.

Obrana, u pravilu, traje do 30 minuta.
Obrana se provodi pred tročlanim povjerenstvom. Povjerenstvo čine: predsjednik i dva člana iz reda nastavnika struke, od kojih će jedan voditi zapisnik kojeg potpisuju predsjednik i svi članovi Povjerenstva, a kojega se istoga dana dostavlja Predsjedniku Prosudbenog odbora. 
Sadržaj Zapisnika propisan je Pravilnikom o pedagoškoj dokumentaciji.

Konzultacijski list prilaže se Izradbi završnog rada. 

Članak 12.

Mentor/ica prati učenika/cu tijekom pisanja teme te vodi evidenciju. Evidencija se vodi na konzultacijskom listu koji je sastavni dio ovog Poslovnika. 
Mentor/ica je dužan/na voditi bilješke o datumu održane konzultacije,  napredovanju učenika/ce tijekom pisanja teme.
Članak 13.

Učeniku/ci koji/a je obranio/la završni rad izdaje se svjedodžba o završnome radu.

Svjedodžba o završnome radu je isprava kojom se potvrđuju stečene strukovne kompetencije i završetak srednjeg obrazovanja u strukovnome programu.

Svjedodžbu o završnome radu izdaje ustanova, a potpisuje ju ravnatelj ustanove. 
Članak 14.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči škole.
Predsjednica Školskog odbora

  Mira Devčić Čleković, prof.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj ploči Škole dana 18. siječnja 2009. godine, a stupio je na snagu 25. siječnja 2009. godine.

R A V N A T E L J :

Robert Polović, dipl. politolog
KLASA: 003-05/10-01/01
URBROJ: 2133-48-01-10-01

Karlovac, 18. siječnja 2010.

